
คู่มือขัน้ตอนการอปัโหลดขอ้มลู 

ขัน้ตอนท่ี 1 ดาวนโ์หลดฟอรม์กรอกขอ้มลู 

 

ขัน้ตอนท่ี 2 เปิดฟอรม์และท าการกรอกขอ้มลูใหค้รบถว้นตามชื่อคอลมัน ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือขัน้ตอนการอปัโหลดขอ้มลู 

ขัน้ตอนท่ี 3 หลงักรอกขอ้มลูเสรจ็เรียบรอ้ยใหบ้นัทึกไฟลเ์ป็น นามสกลุ CSV ก่อนท าการอปัโหลดขอ้มลู 

เลือกเมน ูFile -> Save As -> Save as Type -> CSV UTF-8 (Comma delimited) -> Saves 

 

ขัน้ตอนท่ี 4 แนบไฟลฟ์อรม์กรอกขอ้มลูนามสกลุ CSV แลว้คลิกอปัโหลด 

 

 

 

 



คู่มือขัน้ตอนการอปัโหลดขอ้มลู 

หลงัจากคลิกอปัโหลด จะมี popup สรุปรายงานหลงัจาก Upload 

 

สามารถคลิก รายละเอียดเพิ่มเตมิเพื่อดสูถานะขอ้มลู

 


