
คู่มือขั้นตอนการอัปโหลดฟอรม์ข้อมลูตัวชี้วัด 
 

ขั้นตอนที่ 1 ดาวน์โหลดแบบฟอร์มสำหรับกรอกข้อมลูตัวชี้วัด 

 

ขั้นตอนที่ 2 เปิดแบบฟอร์มสำหรับกรอกข้อมลูและทำการกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนตามชื่อคอลมัน ์

หมายเหตุ:  

1.ในคอลัมนส์ีเขียวเป็นส่วนสำคัญกรุณากรอกข้อมูลให้ครบ 

2.ในคอลัมนส์ีเหลืองจะเกี่ยวข้องกับคอลัมน์สีเขียว ยกตัวอย่าง โดยถ้ากำหนด ‘ระดับของตัวชี้วัด’ ถ้ากำหนด 2 ระดับใน

คอลัมนส์ีเขียว แต่เขียน ข้อมลูในคอลัมน์สีเหลือง 1 หรือ 3 ข้อ โดยท่ีไม่ตรงกับข้อมูลที่กำหนดในคอลัมนส์ีเขียว ข้อมลูจะ

ไม่ถูกบันทกึลงในระบบ ในส่วนขององค์ประกอบของตัวชี้วัดคอลมัน์ สีครีม ก็เชน่เดียวกัน (คำแนะนำหากหลังอัปโหลด

แบบฟอร์มแล้วพบว่าข้อมูลไม่ถกูต้องหรือไม่ถูกบันทึกลงระบบให้ทำการลบข้อมูลส่วนนั้นในเว็บไซต์และทำการแก้ไขใน

ไฟล์ Template และอัปโหลดใหม่) 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนที่ 3 หลังกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยให้บันทึกไฟล์เป็น นามสกลุ CSV ก่อนทำการอัปโหลดขอ้มูล 

เลือกเมนู File -> Save As -> Save as Type -> CSV UTF-8 (Comma delimited) -> Saves 

 

ขั้นตอนที่ 4 แนบไฟล์แบบฟอร์มสำหรับกรอกข้อมลูตัวชี้วัด นามสกุล CSV แล้วคลิกอปัโหลด 

 

 

 

 

 



หลังจากคลกิอัปโหลด จะมี popup สรุปรายงานหลังจาก Uploadหมายเหตุ : โปรดตรวจสอบข้อมูลก่อนอัปโหลด แต่

หากมีข้อมลูอัปโหลดไม่สำเร็จในระบบก็สามารถคลกิที่   

เพ่ือดูการแจ้งเตือน และ สามารถเช็คข้อมลูในส่วนของ ระดับของตัวชี้วัด และ องค์ประกอบของตัวชี้วัด  

โดยการคลิกที่  

 

 

 

 


